Szanowni Panstwo,
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile realizujac zadania wynikajace z
przepiséw prawa wspiera od strony metodycznej prace szkél m.in. poprzez:
— Obserwacje zaje¢ otwartych
— wydawanie opinii o pracy nauczycieli.

Procedury udzielania wsparcia metodycznego poprzez obserwacje lekcji
i zajeé otwartych przez doradcéw metodycznych i nauczycieli-konsultantow
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile

1. Obserwacje zaje¢ otwartych prowadzonych przez nauczycieli odbywajacych staz na
stopien nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego - (1zw. stara sSciezka)

* Nauczyciel kontraktowy ubiegajacy si¢ o stopien nauczyciela mianowanego sklada
pisemny wniosek do dyrektora CDN o dokonanie obserwacji zaje¢ otwartych przez
doradce metodycznego w zakresie tych zajec.

* Nauczyciel mianowany ubiegajacy si¢ o stopien nauczyciela dyplomowanego sklada
pisemny wniosek do dyrektora CDN o dokonanie obserwacji zaj¢¢ otwartych przez
doradcg metodycznego w zakresie tych zaje¢ lub przez nauczyciela-konsultanta.

Whiosek zat. nr 1.
» Dyrektor CDN wyznacza wlasciwego doradcg metodycznego/nauczyciela-konsultanta.

» Wnhioskujacy nauczyciel ustala z wyznaczonym doradcg metodycznym/nauczycielem-
konsultantem termin obserwacji oraz termin przestania konspektu zaje¢ (najpdzniej
3 dni przed obserwacjg). Doradca metodyczny/nauczyciel-konsultant obserwuje zajgcia
i omawia je razem z nauczycielami uczestniczacymi w zajgciach otwartych.
Whnioskodawca otrzymuje wsparcie metodyczne oraz informacje o przeprowadzeniu
zaje¢ otwartych wraz z lista wszystkich obecnych na zajeciach nauczycieli.

Podstawa prawna:

87 ust. 1 pkt 3 oraz §8 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia MEN z dnia 26 lipca 2018 w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. poz. 1574 z pdzn.
zm.).



2. Obserwacja zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli poczatkujagcych w pierwszym
roku przygotowania do zawodu (art. 9fa ust. 1 pkt 3 w zwiazku z art. 6a ust. 1da pkt
1) oraz udziat w pracach komisji obserwujace] zajecia w ostatnim roku
przygotowania do zawodu (art. 9fa ust. 6 pkt 3) - (1zw. nowa sciezka)

* Dyrektor szkoly sktada pisemny wniosek do dyrektora CDN o delegowanie doradcy
metodycznego lub nauczyciela-konsultanta do obserwacji wskazanych zaje¢ lub udziatu
w pracach komisji, ktorej zadaniem jest obserwacja zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela
poczatkujacego.

Whniosek zat. nr 2.
» Dyrektor CDN wyznacza wlasciwego doradce metodycznego lub nauczyciela-konsultanta.

* W przypadku obserwacji zaje¢ — nauczyciel, ktérego dotyczy wniosek ustala z doradca
metodycznym/nauczycielem-konsultantem termin obserwacji zajg¢ i termin przestania
scenariusza zaje¢ (najpdzniej 3 dni przed obserwacja). Doradca metodyczny/nauczyciel-
konsultant obserwuje zajecia, i omawia je z nauczycielem wraz innymi osobami obecnymi
podczas przeprowadzania zaje¢. Udziela nauczycielowi poczatkujacemu wsparcia
metodycznego oraz przekazuje informacje 0 przeprowadzeniu zaje¢ w jego obecnosci.

* W przypadku udzialu w pracach w komisji, o ktorej mowa w art. 9fa ust. 6 — wnioskujacy
dyrektor szkoty ustala z doradcg metodycznym/nauczycielem-konsultantem termin prac
komisji, przesyta konspekt zaje¢ (najpdzniej 3 dni przed komisja). Wyznaczony doradca
metodyczny/nauczyciel-konsultant wraz z pozostalymi czlonkami komisji obserwuje
zajecia prowadzone przez nauczyciela poczatkujacego, omawia je i przeprowadza
rozmowe z nauczycielem.

UWAGA!

Dyrektor szkoty decyduje czy w celu obserwacji zajgé/pracy w komisji zaprosi doradce
metodycznego/nauczyciela-konsultanta. Moze zamiast niego zaprosi¢ przedstawiciela organu
sprawujgcego nadzoér pedagogiczny, albo nauczyciela dyplomowanego, ktory naucza tego
samego przedmiotu lub prowadzi ten sam rodzaj zajeé¢, zatrudnionego w tej samej lub innej
szkole.

Podstawa prawna:

art. 6a ust. 1da pkt 1 oraz art. 9fa ust. 1 pkt 3, ust. 3, ust. 5 i ust. 6pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2026 r. poz. 515)

§2 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia MEiN z dnia 6 wrze$nia 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni
awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914)



3. Obserwacija zaje¢ nauczycieli bedacych w trakcie oceny pracy

» Dyrektor szkoty sktada pisemny wniosek do dyrektora CDN w Pile z prosba o wydanie
opinii 0 pracy nauczyciela przez doradc¢ metodycznego wiasciwego ze wzgledu na
nauczany przedmiot.

Whiosek zat. nr 3.
» Dyrektor CDN w Pile wyznacza whasciwego doradce metodycznego.

* Oceniany nauczyciel ustala z wyznaczonym doradcg metodycznym termin przestania
konspektu zaje¢ (najpdzniej 3 dni przed obserwacja) oraz innej dokumentacji obrazujace;j
prace dydaktyczng nauczyciela (najpozniej w dniu przeprowadzenia zaje¢¢). Doradca
metodyczny sporzadza opini¢ na pismie.

UWAGA!

Opinia doradcy metodycznego jest konieczna do wystawienia oceny pracy tylko wtedy, jesli
o taka opini¢ zwrocit si¢ do dyrektora szkoly oceniany nauczyciel. W przeciwnym wypadku
moze, ale nie musi zasi¢gaé takiej opinii.

Podstawa prawna: art. 6a ust. 5 pkt 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz.U. z 2026 r. poz. 515)

Wiasciwy wniosek nalezy sktadac:
— drogg mailowa na adres: sekretariat@cdn.pila.pl
— za pomocg skrzynki podawczej: /CDNPila/SkrytkaESP lub
— pocztg tradycyjng na adres: Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile, ul. Bydgoska
21, 64-920 Pita

Dane kontaktowe do doradcéw metodycznych/nauczycieli-konsultantdw zamieszczone sa na
stronie internetowej CDN w Pile:

— https://cdnpila.pl/kadra/ - doradcy metodyczni/nauczyciele-konsultanci lub
— https://cdnpila.pl/wp-content/uploads/2025/09/harmonogram2025v10.pdf - doradcy
metodyczni
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